
Ergänzungen zu den Tutorial-Videos – die neue Viva11-Version 

 

Zu Video 2 - Erste Schritte in Viva 

 Im Hauptmenü ist ein separater Punkt „Zoom“ hinzugekommen. Mithilfe der Untermenüs in 

diesem Menü können Sie jetzt Ihr Dokument vergrößern oder verkleinern. 

                

 

 Wenn Sie aus früheren Versionen ausgegraute Menüpunkte kennen, ist dies in Viva11 

nicht mehr der Fall. Alle angezeigten Menüpunkte sind Schwarz und können verwendet 

werden. 

 Unter „Ansicht“ können Sie die Hilfslinien aktivieren. Wir empfehlen Ihnen, Hilfslinien immer 

anzuzeigen Klicken Sie den Menüpunkt „Ränder und Spalten“ oder drücken Strg + Ü. 

 Das vorherige Tastaturkürzel dazu „Strg + L“ benötigen wir aber nach wie vor. Denn man will 

auch immer einen Textüberlauf sehen. Dieser wird mit dem o.g. Kürzel oder über „Ansicht“ 

„Objekt-kontur“ angezeigt. 

 
 

 Die Werkzeugleiste wurde in Viva 11 deutlich erweitert. Es gibt viele neue 

Zeichenwerkzeuge für polygonale Objekte (z-B. Sterne…). Man kann jetzt auch direkt 

einen Text auf einen Pfad in Viva11 setzen (z.B. Rundsatz) und in Viva10 war schon das 

Pfeilkreuz zum Verschieben von Objekten hinzugekommen. 

 
 



 Ab Viva11 können Sie die Ansicht von Einzelseiten zu Doppelseiten und umgekehrt 

nicht mehr wechseln. Diese Vorgabe wird ab jetzt bereits bei der Anlage des Templates 

vom Verlag getroffen. 
 

Zu Video 3 - Arbeiten mit Texten 

 Der Grafikzeiger befindet sich jetzt nicht mehr in der Mitte der Objekte, sondern am 

linken Rand. 

 
 

 Zum schnellen Verschieben von Objekten können Sie aber auch das Werkzeug 

„Pfeilkreuz“ verwenden oder mit der gedrückten Strg-Taste arbeiten. 

 Am Rahmen eines Objektes sehen sie neben der unteren rechten Ecke einen weiteren 

Punkt. Dieser dient der proportionalen Vergrößerung eines Objektes oder einer ganzen 

Gruppe. Es ist darauf zu achten, dass sich Schriftgrößen aber proportional mit 

vergrößern. 

 Dass weiterer Text „überläuft“, also zu viel Text im Rahmen ist, wird deutlich an dem kleinen 

roten Symbol unten rechts am Rahmen. Ab Viva 11 ist es aber nur zu sehen, wenn die 

„Objektkontur“ unter „Ansicht“ angewählt ist. 

 Sie können Text weiterhin aus Word in ein Textobjekt kopieren. Falls Sie in Word jedoch 

schon Formatierungen vorgenommen haben (z.B. Fett), dürfen diese nicht übertragen 

werden. Vor der Arbeit mit Viva 11 sollten Sie darum einmal auf Ihrem Rechner unter 

„Bearbeiten/Vorgaben/Programm/Allgemein unter Textformatierung einfügen 

„Nur innerhalb der Anwendung“ einstellen. Damit wird verhindert, dass neue Formate 

(Stilvorlagen) in unsere Templates aus Word hineinkopiert werden. Von einem Viva-

Dokument zum anderen können Sie aber mit dieser Einstellung die in Viva gemachten 

Formatierungen übertragen. 

 

                                            



Zu Video 4 – Stilvorlagenpalette 

 Für Rahmen gibt es jetzt auch eigene „Stilvorlagen“. 

Einstellen lässt sich z.B. Rand, Textabstand, Schlagschatten, Umfließen, Drehung usw. 

 

 

Zu Video 7 – Bildobjekte in Viva 

 Bilder lassen sich jetzt schnell und einfach in Viva11 mit dem grafischen Hilfsmenü im 

unteren Arbeitsbereich anpassen. Sie können das Bild dem Rahmen anpassen oder den 

Rahmen dem Bild. Sie verwenden das Bild in Originalgröße oder passen es proportional 

an. Ebenso können Sie eine bestimmte Ausrichtung des Bildes auswählen, z.B. links 

oder zentriert. Probieren Sie die Möglichkeiten aus. 

 
 

 Alle diese Menüpunkte stehen Ihnen aber auch nach wie vor über die rechte Maustaste 

oder über das Menü „Bild“, mit dessen Untermenüpunkten zur Verfügung. 

 

Zu Video 9 - Objekte gruppieren 

 Auch in Viva11 gruppieren wir z.B. Text- und den Bildrahmen, indem wir auf 

„Gruppieren“ klicken oder Strg + G eingeben. Der Grafikzeiger verschwindet dann und 

wir sehen nun Selektionspunkte für die ganze Gruppe. 



 
 

 In Viva11 kann man über den Proportionalpunkt alle Objekte der Gruppe 

gemeinschaftlich proportional Vergrößern. Wie bereits zu den Textobjekten erwähnt, 

geht damit aber auch die Schriftgröße proportional mit. 

 Neu ist die Möglichkeit OHNE die Gruppierung aufzuheben oder den Gruppenmodus 

inaktiv zu stellen, dass man direkt an ein Objekt innerhalb einer Gruppe mit einem 

Doppelklick auf dieses gelangen kann. 

 

Zu Video 10 - Farbpalette 

 In Viva11 haben sich die Icons zur Darstellung von Linie und Füllung verändert. 

 
 

 Alles kann jetzt auch im Schnellzugriff ohne Palettenaufruf direkt über die erweiterte 

Funktionsleiste bearbeitet werden. 

 
 Neu ist die Zuordnung der „Farbe“ „keine“ hinzugekommen. Damit ist ein Objekt 

immer transparent. 

 

Zu Video 12 - Musterseiten 

 In unserem Tutorialvideo ist noch die Rede von Musterelement-Seiten in den 

Templates. 



Dies wurde in Viva11 durch die Einführung der Bibliotheken abgelöst. Sehen Sie sich 

doch mal das neue Video dazu an. 

 

Zu Video 13 - Aliasseiten 

 Zunächst ist zu erwähnen, dass die Optik der Aliasseiten von der bisherigen abweichen 

kann (z.B. Anzeige der Hilfslinien oder eine reduzierte Anzahl an Ebenen). 

 Doch die Palette der Seitenansicht bietet Ihnen dafür andere neue Möglichkeiten der 

Darstellung. Diese können Sie über die rechte Maustaste ganz nach Ihrem Wunsch 

einstellen. 

 


